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1. OBJETIVO

Estabelecer a sistematica de devolugao de hidrometros retirados em campo ao almoxarifado da CESAN
visando destinacao final como venda de sucata.

2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma ADM.042.01.2018 - Alienacao e baixa de bens patrimoniais e materiais inserviveis.

3. DEFINICOES

Alienac&o de bens: E toda transferéncia de propriedade de um bem sob a forma de venda, permuta
doacao, dacdo em pagamento, investidura, cessao ou concessédo de dominio.

Material inservivel: Material que se encontra em estoque, porém nao apresenta condi¢cdes de uso
e/ou sucata proveniente da manutencéo dos sistemas da Companhia.

Substituicdo corretiva: substituicdo de hidrémetro devido a informacéo de uma ocorréncia de leitura
gue impeca a geracdo do faturamento do consumo mensal do cliente pelo volume efetivamente
medido.

Substituicdo preventiva: substituicdo de hidrdmetro em decorréncia de critérios previamente
estabelecidos de vida Util de instalagcdo ou volume totalizado.

Irregularidade: é qualquer interferéncia realizada por terceiros, ou mesmo por forga maior, que
provoque altera¢des no hidrdmetro ou padréo, no ramal predial ou na rede publica, que objetivem, ou
tragam como decorréncia, a diminuicdo artificial do consumo medido, burlando a medicdo da
companhia, ainda que por motivos alheios a vontade de quem tenha dado causa, o prejuizo nas
medicbes ndo ocorra.

4. PROCESSO PRODUTIVO (EXECUGAO E ATIVIDADES) - FLUXO

{

- . Entrega dos medidores
Separagdo dos medidores por separados por tipo jurtam n i
gimelolnoenaa cgm umal?sta sz ara ada Enrganr!;arpammﬂ.e
embalagens diferentes gem p entrega
. embalagem
Inicia

]

Contratada

Amostras
constam na
Y

listagem?
Amostragem pam

verificagdo da >
listagem

Unidade Fiscal

Sim

-

Pesagem de um medidor
para cada tipo (PHD} e
cdlculo do PESP

Rejeigdo do material
pelo Almosariado

DEVOLU:ﬁO DE HIDROMETROS PARA SUCATA

Pesagem das embalagens Comparacao da
por tipo (PEMB) pesagem estd
dentro da

tolerancia
estipulada?

Comparacéo dos pesos do g o] Recepcio domatenal
PESPE PEMB d Sim 7l pelo Amoxarifado

Fim

Divisdo de Compras e Suprimentos (A-DCS)

1/4




Cadigo: Pagina:

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PO-HD-001 ) e

0 CESAN T —

: ~ ~ provacéo: Revisgo:
DEVOLUCAO DE HIDROMETROS PARA SUCATA 01/08/2024 02

5. PROCESSO PRODUTIVO (EXECUCAO E ATIVIDADES) - NOTAS

NOTAS GERAIS:

Os hidrédmetros inserviveis sdo oriundos em sua maioria de substituicbes corretivas ou preventivas,
ndo aptos a serem reutilizados, mas podem ser vendidos como sucata. Dessa forma, realiza-se a
alienacao do material, fazendo com que o mesmo néo fique mais disponivel para reservas (uso), e
depois, realiza-se a venda deste material alienado como sucata.

Os materiais inserviveis como sucata de hidrémetros, utilizados na operagcédo e manutencéo deverao
ser devolvidos a Unidade de Suprimentos.

Os hidrémetros retirados em virtude de pesquisa de irregularidade (HD’s violados, depredados ou
invertidos) ndo devem ser devolvidos na sucata de imediato, pois serdo guardados pela Divisdo de
Hidrometria (O-DHD/contratada) por um periodo de pelo menos 5 anos (cinco). Apés este periodo,
0s mesmos devem ser encaminhados como sucata seguindo 0 mesmo caminho dos demais.

As devolugdes deverdo acontecer, no minimo, 01 (uma) vez ao més ou de acordo com previsdo em
edital, com agendamento entre as contratadas e as unidades fiscalizadoras (O-DHD e A-DCS).

O descarregamento é de responsabilidade do contratado.

As remessas ndo recebidas por divergéncia de informacdes deverdo ser novamente apresentadas
no prazo estabelecido pelas unidades fiscalizadoras. Devem ser evitados acimulos e estoques em
areas distintas do almoxarifado, seja nas dependéncias da CESAN, seja nas dependéncias das
contratadas.

Todos os medidores eletronicos retirados deverdo ser entregues no Laboratério de Hidrémetros para
avaliagéo.

Todos os medidores acima de 1,5m3/h retirados deverao ser entregues no Laboratério de Hidrdmetros

para avaliagéo.

NOTAS ESPECIFICAS:

A. Processo para devolucao dos hidrémetros

O processo para devolugéo dos hidrometros inserviveis pela contratada deve ter os passos descritos a seguir:

a) Separacdo dos medidores por tipo e marca em embalagens diferentes;

A contratada ou a unidade fiscal devera separar os medidores em sacos padronizados com até 50 unidades,

agrupando por tipo, diametro nominal e marca. Cada saco devera ser lacrado e identificado externamente

com a quantidade, tipo diametro e marca dos hidrémetros embalados.

b) Entrega dos medidores separados por tipo e marca juntamente com a listagem;

Recepcao dos medidores para sucata condicionada a apresentacdo dos mesmos separados por tipo e marca,

bem como da listagem para cada embalagem ordenada dos medidores que estdo sendo devolvidos. A lista
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devera ser emitida em 03 (trés) vias, devendo uma via ser entregue para Unidade de Suprimentos (A-DCS),
no momento da devolucao dos medidores, e a outra via, para unidade fiscal do contrato que também devera
recebé-la em meio digital e a terceira via para o contratado, quando for o caso. Todas as 03 (trés) vias deveréo
ser assinadas pelos responsaveis no local da devolucgéao.

I. Observacdo: A(s) lista(s) dos hidrdmetros recolhidos devera(ao) conter as seguintes informacoes:
numero do hidrémetro, capacidade, data da retirada.

¢) Amostragem para verificar a listagem;

A unidade fiscal fara a conferéncia pelo método de amostragem simples, para verificar se 0 medidor escolhido
consta na listagem fornecida pela contratada retirando cinco ou mais hidrébmetros das embalagens e
conferindo com a lista apresentada. A conferéncia por amostragem devera ser agendada entre a contratada
e a fiscalizagdo, que por sua vez ira verificar a disponibilidade do Almoxarifado. Caso algum dos medidores
da amostra ndo estejam na listagem, a mesma precisara ser refeita, devendo ser agendada outra data e
horario para recebimento da sucata.

d) Pesagem do medidor para cada tipo (Pup);
Apéds a verificagdo e aprovacdo da listagem pela unidade fiscal, a Divisdo de Compras e Suprimentos (A-
DCS) devera realizar a pesagem individual padrdo de um medidor para cada tipo/marca de hidrémetro
devolvido. Apds a pesagem, devera devolver o medidor para a sua embalagem.
I. Observacdo: Para obtencdo da estimativa do peso por embalagem, deverd multiplicar o peso
individual do hidrdmetro pelo nimero de pegas acondicionadas, de acordo com a férmula:
Pesp = Pup X N° de hidrometros

Onde:

Pesp = Peso (Kg) total do saco de medidores;

Puo = Peso individual do hidrdmetro por tipo;

N° de hidrémetros = Nimero de pec¢as acondicionadas.

e) Pesagem das embalagens separadas por tipo e marca (Pewg);
A Divisao de Compras e Suprimentos (A-DCS) devera realizar a pesagem padrao dos sacos separados por

diametro, tipo e marca de hidrémetro.

f) Comparacé&o dos pesos Pesp e Pews;

A Divisdo de Compras e Suprimentos (A-DCS) devera realizar a comparacao dos pesos aferidos, Pesp €
Pewvs, sendo permitida uma tolerancia na diferenca entre os valores pesados de até +/-2% com relagdo ao
valor de Pems. Para a embalagem cuja diferenga estiver dentro da faixa de tolerancia, a devolucao sera aceita,

e 0 material podera ser depositado na pilha da sucata. Para a embalagem cuja diferenca estiver fora da faixa
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de tolerancia, a devolugcao ndo sera aceita devendo ser agendada outra data e horario para recebimento

daquela embalagem.

B. Condicdo de recepcao do material

A condicao de aceite do material a ser devolvido pela contratada sera a conferéncia por amostragem realizada

pelas unidades fiscais e a pesagem individual dos hidrémetros por tipo, diametro e marca e das embalagens

pela unidade de Suprimentos (A-DCS). Assim, enquanto houver divergéncia na amostragem ou na pesagem

(fora da faixa de tolerancia), o almoxarifado ndo podera recepcionar o material.

6. NATUREZA DAS ALTERAGOES

Alterado cédigo do PO em funcéo da reestrutura organizacional PO-ADSC-001> PO-HD-001

Rev. 00 > Rev 01 =

DEFINICOES: Inclusdo da definicéo de “Irregularidade”;
Notas Gerais: Incluidos os marcadores 3,5, 7 e 8;

Notas Especificas: alteracdes em todos os itens da Nota “A”. Alteragdo da Nota “B”.

Rev. 01 > Rev. 02 =

N&o houve alteragdo de conteddo. Documento foi revalidado para atender prazo de revisdo a cada 2 (dois)

anos.
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